	
FICHA INVENTÁRIO DE BENS Nº

	LOCALIZAÇÃO
	IDENTIFICAÇÃO

	1) UF/Município:

	06) Denominação do Objeto:

	11) Nº Inventário:


	2) Endereço:

	07) Data de Aquisição:
	12) Quantidade:

	3) Acervo da Igreja:

	08) Fornecedor:
	13) Valor Aquisição:

	4) Localização no Imóvel:


	09) NBM/NCM:
	14) Modo de Aquisição:

	
	10) Descrição Geral:
	( ) doação

( ) permuta
	( ) compra

( ) outro:

	5) Responsável Imediato/Contato:

	
	
	

	15) Estado de Conservação:

( ) Excelente              ( ) Bom             ( ) Regular            ( ) Mau             ( ) Péssimo

	16) Restauração:                                           ( ) Sim                                             ( ) Não

Se Positivo. Parte(s) Restaurada(s):

Restaurador:                                                                                                         Local:                                                                                        Data:

	Preenchido por:                                                                                                                                                                     Data:

	


Para o preenchimento destas fichas devem-se levar em consideração a definição do que é considerado “Bem”. Os Bens podem se dividir em duas categorias: Bem para o Ativo Imobilizado e Bem de pequeno valor. Para ser considerado Bem para o ativo imobilizado devem-se observar alguns critérios: 1 – O valor unitário do Bem deve ser superior a R$ 1.200,00. 2 – O tempo que o Bem será utilizado na Igreja deve ser superior a 1 ano e neste caso independe do valor unitário. Exemplos de Bens do imobilizado independentemente do valor unitário: mesas, cadeiras, poltronas, armários, sofás, móveis de cozinha, fogão, geladeira, bancos, púlpito, ar condicionado, projetor do datashow; veículos de propriedade da igreja; computadores e impressoras; o imóvel quando de propriedade da igreja; os instrumentos musicais, os equipamentos de som; as instalações como elétrica, hidráulica, ar condicionado, cabeamento de som e datashow; terrenos, etc. Os Bens de pequeno valor são aqueles que têm valor unitário inferior a R$ 1.200,00 e que espera-se durarem menos de 1 ano e neste caso deve-se preencher a ficha própria para esta situação.

COMO PREENCHER

Campo 01 – Preencher com a UF e o Município de localização da Igreja.
Campo 02 – Preencher com o endereço da Igreja.
Campo 03 – Preencher com o nome fantasia e o código da Igreja Ex: “ICPBB MAUÁ -174”
Campo 04 – Preencher com o local onde se encontra o Bem dentro da Igreja. (sala, cozinha, salão da Igreja, etc.)
Campo 05 – Preencher com o nome do responsável imediato e seu contato (responsável imediato é aquele que deve cuidar do Bem seja ele o pastor ou o tesoureiro ou outra pessoa que responda pelo Bem da Igreja).
Campo 06 – Preencher com o nome do Bem.
Campo 07 – Preencher com a data de compra do Bem que consta da NF. , CF. ou Recibo de Compra ou Doação do Bem. (No caso da impossibilidade de identificação precisa da data ela pode ser estimada desde que respeite o tempo em que o Bem está na Igreja).
Campo 08 – Preencher com o nome do fornecedor do Bem. (No caso de impossibilidade de identificação deixar em branco)
Campo 09 – Preencher com o NBM/NCM (Nomenclatura Brasileira de Mercadorias/Nomenclatura Comum do Mercosul) que se encontra na NF. ou CF.
Campo 10 – Preencher com a descrição geral do Bem.(como modelo, série, etc.)
Campo 11 – Preencher com o número que o Bem terá para fins de inventário e controle começando pelo número 01.
Campo 12 – Preencher com a quantidade de unidades que o Bem possui. (Ex: 10 cadeiras, bancos, etc.)
Campo 13 – Preencher com o valor da aquisição do Bem constante da NF., CF. ou Recibo de compra ou doação do Bem.(No caso da impossibilidade de se conhecer o valor do Bem deve-se providenciar um orçamento em uma loja que venda bens usados para ser utilizado como parâmetro de valor do Bem).
Campo 14 – Preencher com o modo em que o Bem foi adquirido, se doado, comprado, permuta (troca) ou outro.
Campo 15 – Preencher com o estado de conservação se excelente, bom, regular, ruim ou péssimo.
Campo 16 – Preencher com “sim” ou “não” se o Bem já foi restaurado, se positivo quais partes foram restauradas, quem foi o restaurador (se possível), e o local da restauração.
Último campo – Preencher com a data e o nome do responsável pelo preenchimento da ficha.
A ficha “Inventário de Bens” deve ser preenchida e numerada em 2 vias sendo uma da Igreja local e outra enviada ao escritório central, e a ficha “Inventário de Bens de pequeno valor” deve ser preenchida, numerada e guardada na igreja local para fins de controle destes Bens.
	
FICHA INVENTÁRIO DE BENS DE PEQUENO VALOR Nº

	LOCALIZAÇÃO
	IDENTIFICAÇÃO

	1) UF/Município:

	06) Denominação do Objeto:

	11) Nº Inventário:


	2) Endereço:

	07) Data de Aquisição:
	12) Quantidade:

	3) Acervo da Igreja:

	08) Fornecedor:
	13) Valor Aquisição:

	4) Localização no Imóvel:


	09) NBM:
	14) Modo de Aquisição:

	
	10) Descrição Geral:
	( ) doação

( ) permuta
	( ) compra

( ) outro:

	5) Responsável Imediato/Contato:

	
	
	

	15) Estado de Conservação:

( ) Excelente              ( ) Bom             ( ) Regular            ( ) Mau             ( ) Péssimo

	16) Restauração:                                           ( ) Sim                                             ( ) Não

Se Positivo. Parte(s) Restaurada(s):

Restaurador:                                                                                                         Local:                                                                                        Data:

	Preenchido por:                                                                                                                                                                     Data:


